Obec Zidovice
Zidovice 78

Smérnice ¢.2/2019

Inventarizace majetku a zavazki

1. Predmét upravy
I.1. Ustanoveni této smérnice vymezuje inventarizaci majetku a zavazka.

1.2, Smémice upravuje inventarizaci majetku a zavazki v souladu s ustanovenim zikona

563/1991 Sb., o acetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlagky
C. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zikona &. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisl, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,
vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd a Cesky Gcetnimi
standardy pro nékteré vybrané ucetni Jednotky, které vedou ucetnictvi podle vyhlasky ¢.
410/2009 Sb.
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2. Vymezeni a rozsah inventarizace

2.1. Inventarizaci se zjistuje skute¢ny stav veskerého majetku a zavazka a oveiuje se zda
zjistény skute¢ny stav odpovida stavu majetku a zdvazkd v uéetnictvi nebo vznikly
inventarizaéni rozdily.

2.2. Obecné se inventarizace provadi ke dni f4dné Géetni zavérky.

2.3. Ucetni jednotka je povinna prokazat provedeni inventarizace u veskerého majetku
a zavazki po dobu 5 let po jejim provedenti.

2.4. Mimofadnd Gcetni zavérka se provadi ke dni, kdy doslo ke zméné v osobé hmotné
odpoveédného pracovnika, v pripad¢ Zivelnych pohrom, loupeZe a na zakladé nafizeni
vedouciho tcetni jednotky.

2.5. Inventarizace se provadi:
* periodickai — k okamziku sestaveni Gcetni zaverky (fadné nebo mimoiadné),

. pruabézna — v pribéhu Gcetniho obdobi pouze u zasob, u nichZ se uctuje podle
druhdi, mista uloZeni ncho hmotné odpovédnych osob, a u dlouhodobého
hmotného movitého majetku, ktery vzhledem k funkei, kterou plni v uéetni
jednotce, je v soustavném pohybu a nema stilé misto, kam nalei. Termin
pribézné inventarizace si stanovi sama Gcetni Jednotka. Kazdy druh zasob

a uveden¢ho hmotného majetku musi byt takto inventarizovan alespon jednou
za ucetni obdobi.

2.6. V pfipadé hmotného majetku vyhlaska rozeznava tyto inventury:

. prvotni inventuru - fyzicka inventura hmotného majetku provedend nejdfive 4
mésice pied koncem roku

. rozdilovou inventuru - dokladova inventura mapujici zmény majetku, které
nastaly v dob¢ od provedeni prvotni inventury do rozvahového dne,




® prubéZnou inventuru - inventura zdsob provadéna postupné (napt. dle
jednotlivych skladi) béhem roku.

3. Plin inventur

3.1. Organizace sestavuje plan inventur nejpozdéji do zahajeni prvni inventury.

3.2. Plan inventur obsahuje nejméné udaje o

. predpokladaném okamziku zahdjeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamziku,
ke kterému se zjist'uji skute¢né stavy,

. vzniku a zahdjeni Cinnosti jednotlivych inventariza¢nich komisi v piipadé, Ze tyto
okamziky nejsou shodné s okamzikem zahajeni inventury, kterou inventariza¢ni
komise provadi,

. ukonceni cCinnosti jednotlivych inventarizadnich komisi v piipadé, Ze tento
okamzik neni shodny s okamzikem ukonéeni inventury, kterou inventarizaéni
komise provadi.

4. Organizace a zpusob provedeni inventarizace

4.1. Pro naplnéni pozadavkil na organizaci a zpisob provedeni inventarizace uvedenych v
§ 3 odstavcich 1 a 2 vyhlasky organizace zajisti, aby jeji zaméstnanci nebo jiné osoby,
ktefi zajiStuji provedeni inventarizace, byli s témito skutecnostmi seznameni. Za
provedeni zodpovida starosta Ing. Miloslav Krejny.

5. Fyzicka inventura

5.1. Zjisfuje skutecny stav u majetku hmotné povahy, nebo i u nehmotné povahy pokud
to jejich stav dovoluje. Fyzické inventufe podléha hlavné hmotny majetek, zbozi,
materidl, vyrobky, nedokoncena vyroba, hotovost v pokladné a ceniny, majetek vedeny
v podrozvahové a jiné evidenci.

5.2. Skuteény stav se zjiStuje zejména méfenim, vazenim, pocitanim.

5.3. Fyzickou inventuru hmotného majetku, kterou nelze provést ke konci rozvahového
dne, lze provést v priibéhu poslednich ¢tyf mésich agetniho obdobi, pfipadné v prvnim
mésici nidsledujiciho Gcetniho obdobi. Stav majetku se v tomto piipadé upravuje
o rozdily (pfirstky a ubytky) mezi datem provedeni inventury a datem Géetni zavérky.

6. Dokladova inventura

6.1. 'V piipadé pohledavek, zavazk a majetku, nehmotného majetku, jako jsou zejména
prava, nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizualné zjistit jejich fyzickou
existenci, véetné zaknihovanych cennych papird, je zjistovan skuteény stav dokladovou
inventurou.

6.2. Pii dokladové inventufe je zakladnim zplisobem zjidtovéani skuteéného stavu ovéieni
podle inventarizacnich evidenci. Dal$i skute¢nosti se provétuji, pokud je to pro zjisténi
skutecného stavu nezbytné.

6.3. U hmotného majetku uloZzeného hromadné (uhli, pisek, $térk) provadime dokladovou
inventuru pokud nelze jinym zplsobem zjistit skute¢ny fyzicky stav.

6.4. Castka pro zdvazky a pohledivky obce nad kterou se musi rozesilat odsouhlasovaci
dopisy je stanovena na 50 000,- K¢.



7. Inventarizaéni ¢innost u vybraného majetku

7.1. Predmétem inventury kulturnich pamatek a archeologickych nalezi jsou jednotlivé
véci nebo soubory tohoto majetku, které jsou predmétem uéetnictvi uéetni jednotky

7.2. Pii inventufe se zjituje zda vznikly divody pro Gétovéani o snizeni nebo zvyicni
tohoto majetku.

7.3. Ugetni jednotky vyuzivaji pfi inventurach kulturnich pamatek a archeologickych
nalezi Udaje ziskané pii zjisfovani skuteéného stavu tohoto majetku a ovérovani jeho
souladu s evidenci vedenou podle jiného pravniho predpisu, pokud jsou potichné nebo
vyuZitelné pro vyhotoveni inventurnich zaveérd.

7.4. Pro ucely inventarizace sc na sbirku muzejni povahy hledi jako na samostatnou a
nedélitelnou véc. Pii zjisfovani skuteéného stavu sbirky muzejni povahy se postupuje
podle zakona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy.

o Definovani inventariza¢nich identifikatora vybran¢ho majetku:

) inventarizacni ¢isla

8. Inventarizace ve zvlaStnich piipadech

8.1. Pro zajisténi pozadavk@i na organizaci a zpisob provedeni inventarizace
inventarizaénich polozek, které podi¢haji rezimu utajovanych informaci, stanovi
vybrand tcetni jednotka

*  vycet inventarizaénich poloZek a Jejich ¢asti, pro které bude stanoven zvlatni
postup podle odstavee 1, véetné uvedeni odchylek od ustanoveni této vyhlasky,
# zpisob prokazovani skuteéného stavu téchto inventarizacnich polozek a jejich
Casti, veetné pozadovanych podpisovych zaznama.
9. Inventarizaéni identifikitor

9.1. Inventarizac¢ni identifikator maze byt ve formé¢, ktera je pro fyzickou osobu &itelnd.
Castecn¢ citelna nebo neéitelna

9.2. Podrobnosti stanovi § 9 vyhlasky.

10. Inventurni soupis

10.1. Zjistény stav majetku se zaznamenava vinventurnich soupisech, které slouzi jako
doklady o provedené inventufe. Kazda strana inventurniho soupisu musi byt opatiena
pofadovym ¢islem stranky. Na kazdé stran¢ se uvede kontrolni souéet penéznich hodnot
a na posledni strané rekapitulace soudti Jednotlivych stran a celkovy soucet.

10.2.V piipadé provadéni priibézné inventarizace mohou byt inventurni soupisy nahrazeny
prikaznym Gcetnim zdznamem o provedeni fyzick¢ inventury a o vytctovani
inventarizaénich rozdilg.

10.3. Nalezitosti inventurniho soupisu a dodateéného inventurniho soupisu:
* identifika¢ni &islo vybrané Gcetni jednotky,
* uvedeni rozsahu véetné &iselného a slovniho znaceni podle smérmné uctové osnovy,

*® seznam priloh inventurniho soupisu nebo dodatecného inventurniho soupisu,




10.3.1. v piipadé provadéni pribézné inventarizace

e informaci, zda inventura zisob byla provedena podle druhl zasob, mist jejich
uloZeni nebo hmotné odpovédnych osob,

e celkovou vysi ocenéni majetku podle rozsahu inventurniho soupisu v ¢lenéni
stanoveném vybranou ucetni jednotkou,

e zpusob stanoveni ocenéni inventarizacnich rozdilf,

e okamzik zahdjeni, okamzik ukonéeni inventury a okamzik, ke kterému se zjistuji
skute¢né stavy a provadi ocenéni,

10.3.2. v pripadé¢ periodické inventarizace
e celkovou vysi ocenéni majetku, zdvazkd, jinych aktiv a jinych pasiv v élenéni podle
analytickych nebo podrozvahovych G¢éth,

e v piipad¢, Ze inventurni evidence, ktera obsahuje skutecnosti nutné pro zjisténi
zictovatelnych rozdill, neni uvedena v inventurnim soupisu nebo dodate¢ném

inventurnim soupisu, nebo neni uvedena v piiloze, informaci, kde je tato inventurni
evidence vedena a uloZena,

10.3.3. v pripadé dodatecného inventurniho soupisu stavy celkové vyse ocenéni majetku,
zdvazk, jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v piislu§ném inventurnim soupisu,

10.3.4. v piipad¢ rozdilt zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které
nelze odstranit do okamziku ukonceni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vyse

pohledavek a zdvazkii, obsahuje informaci o této skuteénosti, pokud neni uvedena v
piiloze,

10.3.5. jména osob, které jsou ¢leny inventarizaéni komise,

10.3.6. okamzik zahdjeni, okamzik ukonceni inventury a v pfipadé prvotni inventury také
okamzik, ke kterému se zjist'uji skutecné stavy,

10.3.7. podpisové ziznamy osob uvedenych v § 30 odst. 2 pism. b) zdkona s uvedenim
okamziku piipojeni podpisového zaznamu,
11. Inventarizaéni rozdily

I1.1. Inventarizacni rozdily se rozumi rozdily mezi skuteénym stavem a stavem
v (cetnictvi, které nelze prokazat zplsobem stanovenym timto zakonem, kdy

e skutecny stav je niZsi nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko, nebo
schodek u penéznich hotovosti a cenin,
e skutecny stav je vyS§i nez stav v G¢etnictvi a rozdil se oznacuje jako piebytek.
. ; B e WAL =
11.2. Inventarizacni rozdily vyactuje ucetni jednotka do terminu . -~

11.3. Opravy inventarizaCnich rozdili musi byt fadné zdokumentovany.

12. Zapis o provedeni inventarizace

12.1. Zapis se vyhotovuje po ukonceni inventury vSech hospodaiskych prostiedkl podle
piikazu vedouciho Gcetni jednotky inventarizaénimi komisemi.

12.2. Zapis musi obsahovat:

e ceclkovou hodnotu inventarizované¢ho majetku,



* pocet stran pfilozenych inventurnich soupisi,

* rekapitulaci zjisténych stavi v porovnani s Gicetnimi stavy,

* zji§téné inventarizaéni rozdily véetné zdivodnéni Jjejich vzniku,

e navrhu na feSeni inventarizacnich rozdila,

* navrhu na preventivni opatieni, jak predehizet vzniku inventarizaénich rozdil.
13. Inventarizaéni komise

13.1. Hlavni inventariza¢ni komise (HIK) zodpovida za organizaci, fizeni a provedeni
inventarizace a tvofi ji Glenové:

Pfedseda HIK : Be. Miroslav Bures
Clen HIK: Dominik Chvojka

Clen HIK: Marek Beranek

Clen HIK: Be. Radka Luxové

HIK provedeni inventarizace. HIK zabezpe¢i scznameni ¢lent komise s naplni
inventarizace a jeji metodikou a v pribé¢hu inventarizaci. SepiSe zavéreénou inventurni
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Zpravu o provedené inventarizaci vterminu do 77,770 Provede veskerou
inventarizaci veskerého majetku zaG¢tovaného na majetkovych Gétech.

Misto provedeni: Zidovice
Termin provedeni inventarizace:

zahdjeni inventarizace dne ..”"

¢ ukonceni inventarizace dne

¢ < ‘1t . . _ LA SO
13.2 Pracovnici hmotné odpovédni za svéfeny majetek predaji do dne .0....0....0. 0.

predsedovi  komise, nebo jim poverenym pracovnikem, veskerou dokumentaci tykajici
sc stavu €i pohybu majetku, které nebyly piediny k zauétovani, a podepsané pisemné
prohlaseni, Ze inventarizace probéhla za jejich pfitomnosti a ze veskeré doklady byly
pfedany k zc¢tovani pied zahdjenim inventury a zadné doklady ani informace o majetku
nebyly zatajeny. Toto prohlageni bude pfipojeno k inventariza¢ni dokumentaci.

14. Kontrola

14.1 Kontrolu dodrZovéni této smérnice provadi starosta obce nebo jim povéieny pracovnici
kontroly

15. U&innost

I5.1. Tato smérnice nabyvé ucinnosti 19. 12. 2019

V Zidovicich dne 18. 12. 2019
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Ing. Miloslav
starosta obce







